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              ISTRUZIONI PER I COORDINATORI 

Si riportano le azioni da effettuare durante lo scrutinio 

 

- Cliccare su Scrutini e caricamento voti 

- Selezionare la propria classe (COORDINATORE) 



2 

Selezionare Primo Trimestre e poi Avanti 
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Importare i voti di Ed. Civica (questa azione si può effettuare anche prima dello 
scrutinio); controllare che i voti siano interi e salvare. 
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1) Selezionare ogni singolo alunno 

2) Inserire i voti di comportamento e salvare 

3) Al termine dello scrutinio selezionare “Blocca voti” 
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                        Generazione del tabellone 

4) In “AZIONI”, selezionare “Stampa Tabellone” 

5) Selezionare “TRIMESTRE TUTTI” 

6) Selezionare “STAMPA”; firmare e consegnare in segreteria. 

4 6 
5 



6 

       Generazione del Verbale 

7) In “AZIONI”, selezionare Compila Verbale 

8) Selezionare “Verbale per lo Scrutinio Intermedio (con riporto dati)” 
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 9) Selezionare “Scarica”; compilare e consegnare in segreteria. 
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